
广厦码出行/消棕系统使用手册（教职工版） 

一、广厦码出行/消棕系统注意事项 

（一）使用情形：出行地点为东阳市外的可以使用本系统进行出

行申请和消棕；  

（二）出行/返校流程： 

出行申请----申请通过----系统自动设置棕码----无法进校 

返校必须要消棕----系统上提交材料以及消棕申请----申请通

过----系统自动消棕----正常通行 

（三）东阳市外出行/消棕申请审批流程： 

个人申请提交----联络员审批----学院/部门领导审批----审批

通过 

（四）信息填写注意事项 

1.使用线上出行申请需要本人准确填写出行时间，系统会识别出

行申请中的出行时间，进行棕码设置。 

2.进行消棕申请需要本人合理填写返校时间，系统会识别消棕申

请中的预计返校时间，自动进行棕码消除。 

 

 

如有其他问题，请联系分院联络员； 

 

 

 



 

 

 

 

二、出行申请流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.进入方式 

通过广厦码申请-外出报备

/申请进入到页面。 

 



 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

申请历史：可以通过这里查

看自己申请的历史记录。点

开可以查看审批流程的进

展 

 

出发时间：要填写准确的离

校时间（具体到几点几分），

审批通过后，系统会提取出

行审批里的出发时间，并在

该时间点上将广厦码变为

棕码。 

3.信息查看 

通过外出报备/申请进入到

申请页面，点击申请历史查

看； 

 

出行审批流程：个人申请提

交---联络员审批---学院/

部门领导审批---审批通过 

若联络员还未审批，个人发

现信息填写错误或取消出

行，则可以点击取消申请； 

如果流程已开始，则需要联

系审批人审批不通过。 

2.信息填写 

信息填写---提交 

 

 



 

 

 

 

 

 

三、消棕申请流程 

 
 

 

 

4.审核通过 

学院/部门领导审核通过

后，出行审批流程结束。系

统会自动识别出行时间将

广厦码变为棕码，回校后

需要进行消棕申请。 

 

1.进入方式 

可通过广厦码申请-消除棕

码进入到页面。 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

选择待销假： 

进行消棕时，需要先选择对

应的那条出行申请记录，进

行消棕。 

2.信息填写 

信息填写---提交 

 

 

申请消棕时，需要将行程

码、健康码和 48 小时内的

核酸检测结果等材料上传

后方可提交。 

 

图片需要一张一张上传，长

按可以删除。 

 

申请返校时间：要合理返校

时间（具体到几点几分），审

批通过后，系统会提取消棕

审批里的返校时间，并在该

时间点上将广厦码变为绿

码。绿码可进校 

 



 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

3.申请记录查询 

进入到消除棕码页面，点击

申请历史，就可查看自己提

交的消棕，点进去可以查看

具体的流程。 

 

消棕申请的审批流程：个人

申请提交---联络员审批--

-学院/部门领导审批---审

批通过 

 

 

 

4.审核通过 

学院/部门领导审核通过

后，消棕审批流程结束。系

统会自动识别申请返校时

间将广厦码变为绿码，可

正常进校。 

 


